PKLohn Anwendungsfalle

Anwendungsfall:  Verbuchungsassistent fir Mitarbeiterkorrekturen
Erstellung 14.05.2020
Anderung 14.05.2020
Kommentar:
Allgemeines

Mit der Funktion ,Verbuchungsassistent Mitarbeiterkorrektur” wird eine umfangreiche Mdéglichkeit
bereitgestellt, ausschliesslich flr einen einzelnen Mitarbeiter alle bereits verbuchten Abrechnungen
zuriickzusetzen, nach Bedarf anzupassen und wieder zu verbuchen.

Funktionsbeschreibung

Der ,Verbuchungsassistent Mitarbeiterkorrektur” wird in der Lohn-/Gehaltsabrechnung aufgerufen.
Dazu ist zuerst der gewlinschte Mitarbeiter zu markieren und danach der Verbuchungsassistent mit
.Mitarbeiterkorrektur 6ffnen” zu starten

Abrechnung Mai [ALLE] <Aktuelle>

A e

Verbuchungsassistent #|St. |P.-h & |Name | Vorname Personakir: 1112 AHV-Nr: 123456
E 1111 Mejster Ernst S Mustermann

Verbuchungsassistent 6ffmen -
: : - [ » 1112 |Musterrmann Erika
Mitarbeiterkorrektur 6ffnen I 1113 Cadutf Conm Vorname: |Erik::|

1114 Riissel Rudi

Strasse: |Weiherring

(| [T

Abrechnungen

1115|Hansig Hans

Land-PLZ-Ort: |LT 9495 | Mauren

ﬁ Vorherige Abrechnung
Machste Abrechnung

Lohn/Abzlige | Stunden

Im Assistenten ,Mitarbeiterkorrektur” werden in der Lasche ,Abrechnung” alle verbuchten Lohnab-
rechnungen des gewahlten Mitarbeiters aufgelistet.

Mitarbeiterkorrektur <Mustermann Erika>

Abrechnung | 0] Lohnabrechnungen (original)

Verbuchungsassistent
#7 verwerfen & schliessen # Status|Monat  |Bezeichnung PersonakNr: 1112 AHV-Nr: (123456 |
Speichern & schiiessen E—Q Januar  Abrechnung Januar Name: |Mu5termann |
3 B Februar  Abrechnung Februar
et arz rechnung Marz Vorname: |Erik3 |
er| ung T - ;
__|3 April Abrechnung April Strassa: |Weiherring |
Abrechnungen zuridisetzen l
@ Abrechnung verbuchen Land-P‘LZ—Drt:lI_I ||9495 ||Mauren |
Lohn/Abziige Stunden

Um die verbuchten Abrechnungen zurlickzusetzen ist zuerst die gewuinschte Abrechnung zu markie-
ren und danach die Funktion ,Abrechnungen zuriicksetzen” zu starten. Damit werden alle bis und
mit der gewahlten Abrechnungen zuriickgesetzt, das heisst zur Bearbeitung freigegeben.

Erst mit der Funktion ,Speichern und schliessen” werden vorgenommen Anderungen definitiv ge-
speichert. Ansonsten werden alle vorgenommenen Anderungen verworfen.
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Im Assistenten ,Mitarbeiterkorrektur” werden in der Lasche ,Lohnabrechnungen (original)” alle ver-
buchten Lohnabrechnungen aufgelistet. Die Werte dieser originalen Lohnabrechnungen verandern
sich nicht, auch wenn in diesem Assistenten bereits Korrekturen an einzelnen Abrechnungen vorge-

nommen worden sind.

Verbuchungsassistent

El Verwerfen & schliessen
Speichern & schliessen

Verbuchung
Abrechnungen zurlicksetzen
:ﬁ Abrechnung verbuchen
Aktionen

ﬂ Lohnabrechnung drudken
Iﬂ Lohnabrechnung (alle Monate) I
ﬂ Lohnkonto drudken

Lohn [ Abziige ~
‘ﬁ? Einfiigen Lohn
#< Loschen Lohn
‘Hi Einfiigen Abzug
k Laschen Abzug
& LohnKorrektur berechnen
gF AbzugKorrektur berechnen
@ Refresh Lohn/Abzug
& Meuberechnung Lohn/Abzug

Mitarbeiterkorrektur <Mustermann Erika>

Abrechnung [10] Lohnabrechnungen (original) f&A4 Lohnabrechnungen >

Lohnabrechnung
for: F=u
Erkz Musermann
Weiherring 345
LI 5455 Mamen

Abrechnung Februar 2020

Musterfirma, 9490 Vadz
PEID-Mn 123456
Gehurtsdzum: 02011995
Stehung:
Besch,-Gead: 100%%

Pemonzltr: 1112

Vaduz, 13. Mai 2020

= Tzl
Tea Mergs Anszz gﬁ nCHFE
Stundenlohn 100 S, 25.00 2'500.00
Feiettagsentchidigung 00%: 2'500,00 FEO00
Ferizngeld B33% 2’57500 21450
Total Bruttolohn F7a9.50
AHVIVFAK 4.7 0% 2'7E5.50 -131.10
Arbeitslosanvasichanung 0.50% 2'788.50 -13.95
Panzionskass Risko La40% 2'788.50 -35.05
Pensionskasz Alersvarsome 4,00%: 2'785.50 -111.60
Persionskasse Venwzhungsiosen 7.50 -7.50
Krarkenkzse Taggekdversidhanung 0.25% 27E5.50 -£.95
Nichtberiebsunfzll Versicharung 1.50% 2'785.50 41,85
Lohnsteusr 4.00% 2'788.50 -111.60
Total Nettolohn F325.50
Krankenkasse Arbeigeberbeiteg 149,50 149,50
Total Auszahlung 247540

Mit der Funktion ,Lohnabrechnung (alle Monate)” kdnnen in einer zusatzlichen Lasche bereits vor-
genommenen Korrekturen zusatzlich angezeigt werden. Dies ermoglicht die Auswirkung der vorge-
nommenen Anderungen, auch (iber mehrere Abrechnungen, direkt zu vergleichen (siehe unten).

Verbuchungsassistent

El Verwerfen & schliessen
Speichern & schliessen

Verbuchung

Abrechnungen zurlicksetzen
:ﬁ Abrechnung verbuchen

Aktionen

Lohnabrechnung drucken
ﬂ Lohnabrechnung (alle Manate) ]
G Lohnkonto drucken

Abrechnung fiid] Lohnabrechnungen (original)

Mitarbeiterkorrektur <Mustermann Erika>

Lohnabrechnungen >

Lohnabrechnung
fir: Fm=u
Efka Musermann
Weiharing 345
LI 5495 Mawen

Abrechnung Februar 2020

Musterfirma, 9490 Vaduz
PEID-NR 123456
Getursdstum: 02011955
Stebung:
Bexch,-Gead: 100%0

PasonzHir: 1112

Waduz, 13. Mai 2020

Tet Mergs Ansstz FBaﬁ
Stundenlohn 100 5, 30,00

Feletagsantahidiqung 200%: 3'000.00
Fariangeld B31% 3050.00

Total Bruttmilohn

Naturlich kénnen diese Lohnabrechnungen zur Kontrolle und Dokumentation gedruckt werden.
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Mit der Funktion ,Abrechnung verbuchen” werden angepasste und nicht angepasste Abrechnungen
wieder verbucht. Die Verbuchung kann nur in der chronologischen Reihenfolge von oben nach un-
ten vorgenommen werden.

Mitarbeiterkorrektur <Mustermann Erika>

= - -
e S — Abrechnung|m Lohnabrechnungen (original) % Lohnabrechnungen

Status|Monat |Bezeichnung Personalir: 1112 AHV-Nr: 123456 Geburtsdatum: 02.01.1995
%Mﬁbrechnun Janusr Name: |Mu5termann Geschlecht:  |weiblich

Februar | Abrechnung Februar
Eintritt: 01.01.2010

Marz | Abrechnung Marz Vorname: |Erik3
April Abrechnung April

*
&
=4

E Verwerfen & schliessen
Speichern & schliessen

Y

[}

Verbuchung

Strasse: |Weiherring Austritt:
Abrechnungen zuriicksetzen
St Land-PLZ-Ort: LT ||9495 | [Mauren Pension am:  |30.11.2040
Aktionen Lohn/Abziige | Stunden
ﬂ Lohnabrechnung drucken Lohn:
50 Lohnabrechnung (alle Monate) #|Lohnart  |Bezeichnung Menge |Ansatz |Faktor |Basis Total
ﬂ Lahnkonto-drucken ¥ STDL Stundenlohn 100 25.00 2°500.00
FEIE Feiertagsentschadigung 3.00 2'500.00 75.00
FiG4 Feriengeld 8.33 2'575.00 214.50
RS/ T0e () KKAG  |Krankenkasse Arbeitgeberbeitrag 149.50 149.50
+ BinfigenLohn || e
#< Léschen Lohn Abziige:
+ Einfiigen Abzug ; Abzugsart |Bezeichnung Menge |Ansatz |Faktor Bassl Total
% Loschen Ab v EAHV AHV-TV-FAK 4.70 2'789.50 131.10
Laschen Abzug ALV Arbaitslosanversicherung 0.50 2780.50|  13.95
@ Lohn-Korrektur berechnen PKSR Pensionskasse Risiko 1.40 2'789.50 39.05
2+ AbzugKorrektur berechnen PKSS Pensionskasse Altersvorsorge 4,00 2'780.50| 111.60
Bl e PKSWY Pensionskasse Verwaltungskosten 7.50 7.50
& e — — KKTGP Krankenkasse Taggeldversicherung 0.25 2'789.50 6.95
euberechnung Lohn/. z“g] NBU Nichtbetriebsunfal Versicherung 1.50 2789.50|  41.85
BU Betriebsunfall 0.00 2'789.50 0.00
Sonderfunktionen S STE Lohnsteuer 4.00 2'789.50| 111.60
Hinweis:

Falls wie oben aufgezeigt nur in der Abrechnung Februar eine Korrektur notwendig ist, so wird die
entsprechende Korrektur an der entsprechenden Lohnposition vorgenommen. Danach sollte mit der
Funktion ,Neuberechnung Lohn/Abzug” eine vollstandige Neuberechnung aller Lohn- und Abzugs-
positionen sichergestellt werden. Mit der Funktion ,Abrechnung verbuchen” wird die Abrechnung
Februar dann abgeschlossen.

Fur die beiden Abrechnungen Mérz und April sind keine Korrekturen an Lohn- und/oder Abzugspo-
sitionen notwendig. Trotzdem MUSS in beiden Abrechnungen zuerst die Funktion ,Neuberechnung
Lohn/Abzug” ausgefiihrt werden, bevor die jeweilige Abrechnung verbucht wird. Dies ist deshalb
notwendig, weil verdnderte Werte in der vorherigen Abrechnung auch Einfluss auf eine nicht selbst
veranderte Abrechnung haben kann und ggf. diese Abrechnung durch die Neuberechnung wertmas-
sig verandert werden kann.

Funktionen Speichern und Verwerfen

Die Funktion ,Verwerfen & schliessen” kann immer ausgefiihrt werden. Dabei gehen vorgenom-
mene Anderungen unwiderruflich verloren und die ,Originaldaten” bleiben erhalten.

Die Funktion ,Speichern & schliessen” kann nur ausgefiihrt werden, wenn ALLE Abrechnungen wie-
der verbucht sind. Dabei werden die ,Originaldaten” vollstandig durch die vorgenommen Anderun-
gen ersetzt.
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Verbuchung in das Sage Finanzsystem

Wenn noch keine Verbuchung in das Sage Finanzsystem gemacht wurden, ist folgendes Vorgehen
notwendig:

- Die alle nicht geanderten und alle gednderten Lohn-/Gehaltsabrechnungen kénnen in das Sage
Finanzsystem verbucht werden.
Diese Vorgang ist wie bisher in Lohn-/Gehaltsabrechnung | Verbuchungsassistent auszufiihren.

@ Buchungsbeleg verbuchen

Falls Veranderungen an verbuchten Lohn-/Gehaltsabrechnungen vorgenommen werden, welche be-
reits in das Sage Finanzsystem verbucht wurden, ist folgendes Vorgehen notwendig:

- Die bereits in das Sage Finanzsystem verbuchten Belege missen gel6scht werden

- Die in der Mitarbeiterkorrektur geanderten Lohn-/Gehaltsabrechnungen kénnen mit den korri-
gierten Werten pro Abrechnung neu in das Sage Finanzsystem verbucht werden.
Diese Vorgang ist wie bisher in Lohn-/Gehaltsabrechnung | Verbuchungsassistent auszufiihren.

@ Buchungsbeleg verbuchen

Wenn die zwei oben beschriebenen Vorgehen nicht moglich sind, so kann folgendes Vorgehen ge-
wahlt werden:

- Bevor Anderungen in der Mitarbeiterkorrektur ausgefiihrt werden, sind alle zu verdndernden
Abrechnungen zu drucken.
Diese Vorgang ist wie bisher in Lohn-/Gehaltsabrechnung | Verbuchungsassistent auszufiihren.

ﬂ Buchungsbeleg drucken

- Danach sind in der Mitarbeiterkorrektur an den betroffenen Lohn-/Gehaltsabrechnungen die
notwendigen Anderungen durchzufiihren und die Abrechnung ist zu speichern

- Nach dem erneuten Wechsel in den Verbuchungsassistenten sind fir alle gedanderten Abrech-
nungen anhand der alten und neuen Buchungsbelege die Differenzen manuell zu ermitteln und
ein Buchungsbeleg zu erstellen.

Anhand dieses Buchungsbelegs ist manuell eine neue Buchung im Sesam Finanzsystem zu er-
stellen.-
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