PKLohn — Kurzbeschreibung Lohnabrechnung

Bevor die monatliche Lohnabrechnung durchgefiihrt wird, sind unter anderem folgende Punkte zu
kontrollieren:

- Gibt es Zivilstandsanderung?

- Gibt es Beschaftigungsgradanderung?
- Gibt es Lohn&nderung?

- Gibt es Wohnortwechsel?

Monatliche Lohnabrechnung:

1. Abrechnungsfenster 6ffnen

Bacizdaten

E Home

2. Abrechnungsmonat kontrollieren
Vormonate mussen verbucht sein

I Lohn-/Gehaltsabrechnung LXI]
Abrechnung Januar [ALLE] <Aktuelle>

Abrechnungen - *|St. | PNr Name { Vorname | Pe
Wl BN 110 vustermann Erka |

ﬁ Vorherige Abrechnung i D 1113 Caduff Conrad o

D Machste Abrechnung |:| 1114 | Rissel Rudi Va

|_‘—"g Lohnabrechnung verbuchen D 1115 Hansig Hans o

Lohn Alle einfigen .
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3. Lohne in Abrechnung einfiigen
Bei Bedarf, die eingefligten Lohne anpassen. Zum Beispiel:

0 Stunden eintragen
o Naturallohn eintragen

0 Geburtstagsgeld einfugen

@ Abrechnung Januar [ALLE] <Aktuelle>

Abrechnungen

*|5E,

ﬁ ‘orherige Abrechnung

D Nachste Abrechnung

|_’—|T.p Lohnabrechnung werbuchen
Lohn Alle einfiigen
El Lohn Alle leeren
Lohn Aktueller einfiigen
& Lohn Aktueller leeren

i P.-Nr Mame / Vomame J
|

1112|Mustermann Erika
1113 Caduff Conrad
1114 Rassel Rudi

1115 Hansig Hans

-

4. Fenster “Lohnabrechnung verbuchen/drucken” 6ffnen

@ Abrechnung Januar [ALLE] <Aktuelle>

Abrechnungen

ﬁ Vorherige Abrechnung

lidl Machste Abrechnung

[i@ Lohnabrechnung verbuchendrudken
Lohn Alle einfiigen

&= Lohn Alle leeren

]

5. Meldungen kontrollieren

# St, | P.r MName / Vomame Persc
r_': 1112|Mustermann Erka
[ 1113 Caduff Conrad i
1114 Rissel Rudi Vom:
ig Hans
Stras
Land
r

“TE Abrechnung und Drucken <Abrechnung Januar [ALLE]>

Aktionen

@ Abrechnung verbuchen
¢ Verbuchung zurticksetzen

ﬂ Lohnabrechnungen drucken
@ Vergitungsauftrag drucken
@ Barauszahlungsliste druchen
@ Fibu-Beleg drucken

5 Ein-u, Austritte an Amt

ﬁ Beleg verbuchen

=Rl Fxnart NTA Natei
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[ B Abrechnung verbuchen i_'X_Il

g nicht verbucht=

T
23.01.2015 -

LI LZB.Ul.Z[JlS -

m:

ungen: [C| Mitarbeiter ochne Lohnarten ausblenden

#|Pers.-Nr |Ndme |Meldung

> Mustermmann Erika

Mitarbeiende hat keinen PK-Abzug
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6. Abrechnung verbuchen

Eﬂq Abrechnung und Drucken <Abrechnung Januar [ALLE]>

hm Abrechnung verbuchen lel

Aktionen

ﬁa‘ Abrechnung verbuchen

‘@ Verbuchung zuriicksetzen oo

Verbuchungsdatum: [28.01.2015 -

Meldungen / Warnungen; || Mitarbeiter ohne Lohnarten ausblenden

ﬂ Lohnabrechnungen drucken
ﬂ Vergitungsauftrag drudken
@ Barauszahlungsliste druchen
ﬂ Fibu-Beleg drudken

il Ein-u, Austritte an Amt

# Pers.-Nr |Name |Meldung

fif Beleg verbuchen

Ll Export DTA Datei

[~ + ETAT Mimdei

7. Reports drucken (Optional)

h‘! Abrechnung und Drucken <Abrechnung Januar [ALLE]>

ri_ql Abrechnung verbuchen IXH

| Aktionen

{ Abrechnung verbuchen <Abrechnung verbucht>
B Verbuchung zuriicksetzen
‘_Elﬂ Lohnabrechnungen drudken
@ Vergltungsauftrag drucken
-ﬁ Barauszahlungslists druchen
G_; Fibu-Beleg drucken
il En-u. Austritte an Amt j;Pets.—Nr |Name | Meldung

Auszallungsdatum:

01.2015 |
k[T Mitarbeiter ohne Lohnarten ausblenden

% Beleq verbuchen |

8. Abrechnung verlassen

’—m Abrechnung und Drucken <Al

Akt | AR Bt bttt
'l Abrechnung verbuchen . <Abrechnung
r_é e Auszahlungsdatun
sl Lohnabrechnungen drucken N i

@ Vergltungsauftrag drucken
@ Barauszahlungsiiste druchen
iS5 Fibu-Beleg drucken

il En-u. Ausfritte an Amt

Meldungen / Wan

fi5 Beleg verbuchen
A Export DTA Datsi
“A Export EZAG Datei
@3 Report-Desgn
B schliessen
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